
請於網址列輸入

https://www.office.com



請輸入
帳號@o365.pttsh.ttct.edu.tw
教師：帳號與學校GMAIL帳號中，@之前相同
學生：帳號即學號

http://o365.pttsh.ttct.edu.tw


請輸入密碼！
第一次登入時，隨即觸發更換密碼作業！



公用電腦一律按否！
未與他人共用電腦方可按是！



進入WEB APP畫面後，請點選Teams！



若使用瀏覽器與Teams相容性不足，會提
示要求改用專用APP！



無相容性問題即進入此畫面！
請點擊「加入或建立團隊」開始開課程序！



請點擊「建立團隊」開始開課程序！



請點擊「班級」開始開課程序！



請依「教師姓名-課程名稱-班級」
的命名規則，輸入開課名稱！
合班上課則忽略班級！



合班上課輸入學生姓名，一個一
個將學生拉進授課班級中！



專班上課則輸入班級+@，班級
群組會出現，再點擊班級群組即
可一次加入全班！
特別提醒：為方便老師們使用，
今年改以校內一般班級名稱！



確認班級無誤後，點擊新增！



系統提示新增人數，點擊V！



新增完成，點擊關閉即可！


